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PLUNGES PASLAUGU IR SVIETIMO PAGALBOS CENTRO
CENTRALIZUOTOS BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pareigybé yra
priskirta struktiirinio padalinio vadovo pareigybés grupei.

2. Pareigybeés lygis - A 2.

3. Pareigybés paskirtis — vadovauti skyriaus darbuotojams, vykdyti Plungés rajono
savivaldybés kontroliuojamy vieSojo sektoriaus subjekty (toliau Jstaigy) buhalterinés apskaitos
funkcijas, kontroliuoti finansiniy operacijy teisétuma, tinkama finansiniy dokumenty jforminima,
materialiniy vertybiy ir piniginiy 1é8y apskaita, uztikrinti, kad finansinés atskaitomybés duomenys
biity teisingi ir pateikti nustatytu laiku.

4. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Plungés paslaugy ir $vietimo pagalbos centro (toliau
— Centras) direktoriui.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Skyriaus vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetini arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
buhalterinés apskaitos arba ekonomikos krypties i$silavinimg ir 3 mety ar didesn¢ darbo patirtj
viesojo sektoriaus finansy administravimo Srityje;

5.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj su finansy ir apskaitos valdymo, strateginio
veiklos planavimo ir optimizavimo sistema ,,myLOBster*;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius Skyriaus vykdomas buhalterinés apskaitos funkcijas,
Savivaldybés finansy valdyma ir administravima, biudZeto sudaryma ir vykdyma, savo darbe
vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, Centro direktoriaus jsakymais ir jais
patvirtintais kitais jstaigos vidaus tvarkos dokumentais, Centro nuostatais ir Siuo pareigybés
apraSymu. Mokéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus,
viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

5.4. gebeti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasiiilymus, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

5.5. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis MS World, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer;

5.6. gebéti dirbti kolektyve, buti pareigingu, atsakingu, komunikabiliu, mokéti bendrauti,
operatyviai spresti iSkilusias problemas, savarankiskai planuoti savo ir Skyriaus veikla.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Skyriaus ved¢jas vykdo Sias funkcijas:

6.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg pagal patvirtintus nuostatus, paskirsto uzduotis ir
pavedimus Skyriaus darbuotojams, kontroliuoja uzduociy ir pavedimy vykdyma, atsako uz Skyriui
pavesty uzdaviniy ir funkcijy igyvendinima;
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6.2. organizuoja  jstaigy nepiniginio, finansinio turto, gautiny sumy, piniginiy 1éSy,
jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy buhalterinés apskaitos tvarkyma pagal
vykdomas programas, 1éSy Saltinius, valstybés funkcijas, laikydamasis Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatymo, VSAFAS ir kity teisés akty nuostaty, uztikrindamas visy tinkamai
iforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy ir operacijy jtraukimg j apskaita,

6.3. uztikrina jstaigy finansiniy ataskaity rinkiniy pagal buhalteriniy sgskaity duomenis ir
biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy teisingg sudaryma bei pateikimg teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais;

6.4. organizuoja jstaigy teikiamy dokumenty bei informacijos, kuri reikalinga buhalterinei
apskaitai tvarkyti, priémima nustatyta tvarka;

6.5. uztikrina buhalterinés apskaitos duomeny ir kitos su buhalterine apskaita susijusios
informacijos pateikimg jstaigy vadovams ir kitoms kontroliuojan¢ioms institucijoms;

6.6. teikia Centro direktoriui pasitilymus, rekomendacijas dél buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo;

6.7. uztikrina buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartyje nustatyty finansy kontrolés funkcijy
vykdyma;

6.8. Centro direktoriaus suteiktu jgaliojimu pasiraSo sgmatas, pazymas, ataskaitas ir kitus
Skyriaus parengtus dokumentus;

6.9. uztikrina, kad laiku ir teisingai biity pateikti finansiniy ataskaity ir aiSkinamojo rasto
lenteliy duomenys VieSojo sektoriaus apskaitos konsolidavimo informacingje sistemoje;

6.10. uztikrina metodinés pagalbos teikimg Skyriaus darbuotojams finansy kontrolés, biudzeto
ir kity 1Sy naudojimo, buhalterinés apskaitos, atsiskaitymy ir ekonominés analizés klausimais;

6.11. pagal Skyriaus kompetencija rengia Centro direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty
(aprasy, taisykliy) projektus, susijusius su Skyriaus veikla ir vykdomomis funkcijomis;

6.12. rengia pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymus;

6.13. vertina pavaldziy darbuotojy veiklg ir jstatymy nustatyta tvarka teikia iSvadas bei
pasitlymus dél darbuotojy skatinimo priemoky skyrimo;

6.14. pagal kompetencija analizuoja Skyriaus darbuotojy poreikj efektyviam Skyriui priskirty
funkcijy vykdymui, teikia siilymus Centro direktoriui formuojant Skyriaus personalo sudétj;

6.15. inicijuoja ir teikia sitilymus dél pavaldziy darbuotojy mokymosi bei kvalifikacijos kélimo;

6.16. teikia sitilymus Centro direktoriui Skyriaus darbo organizavimo gerinimo klausimais,
vykdo kitus vienkartinio pobiidzio direktoriaus pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis;

6.19. dalyvauja diegiant naujas ir tobulinant naudojamas Skyriuje informacines sistemas;
sudaryty su jstaigomis, vykdyma;

6.21. esant butinybei, pavaduoja Skyriaus darbuotojus jy atostogy ar nedarbingumo laikotarpiu,
kuris tesiasi iki 10 darbo dieny.
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