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PLUNGES PASLAUGU IR SVIETIMO PAGALBOS CENTRO
CENTRALIZUOTOS BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pavaduotojo
pareigybé yra priskirta struktiirinio padalinio vadovo pavaduotojo pareigybés grupei.

2. Pareigybes lygis - B.

3. Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé reikalinga:

3.1.konsultuoti Skyriaus darbuotojus buhalterinés apskaitos klausimais;

3.2.pagal poreikj tikrinti Skyriaus darbuotojy tvarkomy jstaigy buhalterinés apskaitos
teisinguma,

3.3.tvarkyti priskirty jstaigy buhaltering apskaita.

3.4.pavaduoti Skyriaus vedéja jo atostogy ir (arba) nedarbingumo laikotarpiu ,ir Kitais atvejais;

4. Skyriaus vedéjo pavaduotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

II. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

5.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj su finansy ir apskaitos valdymo, strateginio
veiklos planavimo ir optimizavimo sistema ,,myLOBster*;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius Skyriaus vykdomas buhalterinés apskaitos funkcijas.

5.4. mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office programiniu paketu.

5.5. gebéti dirbti kolektyve, biiti pareigingu, atsakingu ir komunikabiliu.

5.6. iSmanyti rastvedybos bei dokumenty rengimo taisykles.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Skyriaus vedéjo pavaduotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. veda priskirty jstaigy nepiniginio, finansinio turto, gautiny sumy, piniginiy léSy,
Isipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy apskaita pagal vykdomas programas, 1éSy
Saltinius, valstybés funkcijas, laikydamasis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo,
VSAFAS ir kity teisés akty nuostaty, uztikrindamas visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais
pagristy tkiniy jvykiy ir operacijy jtraukima j apskaita;

6.2. sudaro priskirty jstaigy finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymg pagal buhalteriniy saskaity
duomenis ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy teisingg sudaryma bei pateikimg teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais;

6.3. teikia Skyriaus vedéjui pasitilymus buhalterinés apskaitos politikos parinkimo, racionalaus
materialiniy, darbo ir finansiniy i$tekliy naudojimo klausimais, atsizvelgdamas j konkrecias jstaigy
veiklos struktiiras ir ypatumus;

6.4. pagal poreikj rengia Centro direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (tvarkos aprasy,
taisykliy ir pan.) projektus;
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6.5. pagal kompetencija analizuoja darbuotojy poreikj efektyviam Skyriui priskirty funkcijy
vykdymui;

6.6. dalyvauja Skyriuje diegiant naujas ir (arba) tobulinant esancias informacines sistemas;

6.7. vykdo vienkartinio pobiidzio Centro direktoriaus ir (arba) Skyriaus vedéjo pavedimus,
susijusius su Skyriaus funkcijomis;

6.8. pavaduoja Skyriaus vedéja, vedéjo pavaduotojus, Siems laikinai negalint eiti pareigy.

6.9. esant batinybei, pavaduoja Skyriaus darbuotojus jy atostogy ar nedarbingumo laikotarpiu,
kuris tesiasi iki 10 darbo dieny;

6.10. teikia metoding ir prakting pagalbg naujiems Skyriaus darbuotojams.

Susipazinau:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



