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KOMPIUTERISTO PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBE

1. Kompiuteristas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — Plungés paslaugy ir Svietimo pagalbos centro bei aptarnaujamy
Plungés rajono Svietimo jstaigy kompiuterinés, programings, tinklo ir kitos informaciniy technologijy
jrangos priezitira, administravimas ir darbuotojy konsultavimas.

4. Kompiuteristas yra tiesiogiai pavaldus centro direktoriui.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj arba jam prilygintg iSsilavinimg informaciniy

technologijy, informatikos, elektronikos ar kitoje su pareigybés funkcijomis susijusioje srityje;

5.2. iSmanyti kompiuterinés techninés ir programinés jrangos veikimo, prieziiiros, atnaujinimo ir
gedimy nustatymo principus;

5.3. gebéti administruoti kompiuterius, operacines sistemas, taikomasias programas, periferinius
irenginius ir kompiuteriy tinklus;

5.4. iSmanyti pagrindinius kibernetinio saugumo, duomeny apsaugos, naudotojy paskyry ir
prieigos valdymo principus;

5.5. gebéti savarankiSkai nustatyti kompiuterinés, tinklo ir programinés jrangos sutrikimus, juos
pasalinti arba organizuoti jy pasalinima;

5.6. zinoti Siuolaikiniy informaciniy technologijy, elektroninio paSto, debesijos ir
bendradarbiavimo sistemy naudojimo pagrindus;

5.7. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos bei kitus darby
saugg reglamentuojancius reikalavimus;

5.8. gebéti logiSkai mastyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, savarankiSkai
priimti sprendimus pagal savo kompetencija;

5.9. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, nustatyti darby prioritetus;

5.10. gebéti aiSkiai ir suprantamai konsultuoti darbuotojus informaciniy technologijy naudojimo
klausimais bei bendradarbiauti su centro ir Svietimo jstaigy darbuotojais;

5.11. nuolat tobulinti profesines Zinias ir kelti kvalifikacija.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

v —

kompiuterizuotas darbo vietas, kompiutering, tinklo, spausdinimo ir kita informaciniy technologijy
iranga;

6.2. nustato kompiuterinés, tinklo ir programinés jrangos gedimy bei veikimo sutrikimy priezastis,
Salina juos pagal savo kompetencijg arba organizuoja jy pasalinima;

vt —

reikalingg programing jranga;



6.4. administruoja naudotojy paskyras, prieigos teises, elektroninio pasto ir kitas informaciniy
technologijy paslaugas pagal suteiktus jgaliojimus;

6.6. pagal kompetencija administruoja naudojamas debesijos, elektroninio pasto, dokumenty
valdymo, bendradarbiavimo ir kitas informacines sistemas;

6.7. vykdo priemones, uztikrinanc¢ias duomeny ir informacijos sauguma, atsarginiy kopijy
sudaryma bei apsaugg nuo duomeny praradimo ar neteiséto panaudojimo;

6.8. konsultuoja ir moko centro bei aptarnaujamy Svietimo jstaigy darbuotojus kompiuterinés,
programings, tinklo ir kitos informaciniy technologijy jrangos naudojimo klausimais;

6.9. prizitri informaciniy technologijy irangos apskaita, fiksuoja jos biikle, pagal kompetencija
organizuoja technine priezitirg, remontg, atnaujinimg ar pakeitima;

6.10. bendradarbiauja su informaciniy technologijy paslaugy, rysio, programinés jrangos ir jrangos
tiekéjais, pagal kompetencijg organizuoja jrangos aptarnavima,

6.11. vykdo centro direktoriaus, aptarnaujamy Svietimo jstaigy vadovy ar jy jgalioty asmeny
nurodymus informaciniy technologijy, kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimo bei
priezitros klausimais;

6.12. laikosi asmens duomeny apsaugos, informacijos ir kibernetinio saugumo, darbuotojy saugos
ir kity teisés akty bei centro vidaus dokumenty reikalavimy;

6.13. esant poreikiui ar i8kilus nenumatytiems uzdaviniams, pagal savo kvalifikacijg atlieka kitus
nenuolatinio pobtidzio pavedimus;

6.14. vykdo kitus centro direktoriaus pavedimus.

IV.ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy, pavesty uzduociy ir pavedimy tinkama bei
savalaikj vykdyma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;
7.2. uz jam patikétos kompiuterinés, tinklo, programinés ir kitos informaciniy technologijy jrang0s
tinkamg priezitira, naudojimg ir saugojima;
7.3. uz turimos informacijos sauguma ir konfidencialuma, prisijungimo duomeny apsauga, asmens
duomeny saugg bei suteiktos informacijos teisinguma;
7.4. uz tinkama ir teisétg prieigos prie informaciniy sistemy ir duomeny naudojimg pagal suteiktus
1galiojimus;
7.5. uZz dokumenty, susijusiy su pareigy vykdymu, tinkamg tvarkyma, naudojimg ir saugojima;
7.6. uz darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, informacijos saugumo
ir kity teisés akty nustatyty reikalavimy laikymasi;
7.7. uz Zala, padaryta deél netinkamo pareigy vykdymo ar pareigy nevykdymo, Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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