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PLUNGES PASLAUGU IR SVIETIMO PAGALBOS CENTRO
UKIO VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Plungés paslaugy ir Svietimo pagalbos centro Gikio vedéjas (toliau — iikio ved¢jas) yra
centro darbuotojas, pareigybés kodas - 515101.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis uztikrinti priskirty uzdaviniy jgyvendinimag ir funkcijy vykdyma,
organizuoti aptarnaujancio personalo veikla, darby saugos, civilinés saugos, priesgaisrinés saugos
reikalavimy vykdyma.

4. Pareigybés pavaldumas — tikio vedéjas tiesiogiai pavaldus direktoriui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI UKIO VEDEJO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Ukio vedéjas turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj arba auksStesnjjj i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovavimo asmeny grupei patirtj;

5.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

5.5. mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje.

II1. UKIO VEDEJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Ukio vedéjas vykdo Sias funkcijas:

6.1. uztikrina, kad bty laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir centro nuostaty;

6.2. koordinuoja aptarnaujancio personalo veikla, darby saugos, civilinés saugos, prieSgaisrinés
saugos reikalavimy vykdyma;

6.3. sudaro aptarnaujancio personalo ménesinius darbo grafikus;

6.4. vykdo viesuosius pirkimus;

6.5. organizuoja centro teritorijos, pastaty, patalpy, inzinieriniy tinkly prieZiiira;

6.7. uztikring reikalingy medZziagy paieska, nupirkima, derinant ir informuojant atsakingus
asmenis dél jy kainy, kiekio ir pan.;

6.8. saugo materialines vertybes, iSvengia jy trikumo;

6.9. veda medziagy, gaminiy ir jrankiy apskaitg, nuraSo susidévéjusj inventoriy, panaudotas
medziagas, kitas materialines vertybes;

6.10. organizuoja ir atlieka: turto paprastajj (einamgjj) remonta, trumpalaikio ir ilgalaikio turto
Jsigijima, padalijima, inventorizacija;

6.11. organizuoja aptarnaujancio personalo tobul¢jima;

6.12. uztikrina, kad centro teritorija visada biity tvarkinga ir Svari, kad i§ jos nuolat bty
Salinamos SiukSlés, sausa Zolé, lapai, pasaliniai daiktai;

6.13. uztikrina, kad centro patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis
apSvietimas atitikty galiojancias higienos normas;



6.14. nustatytu laiku organizuoja centro pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines
apziuras, vykdo apzitry metu rasty defekty pasalinima;

6.15. ziemos metu organizuoja sniego valymg nuo centro teritorijoje esanciy keliy ir taky,
vykdo keliy ir taky barstymag sméliu;

6.16. uztikrina, kad bty laiku atliktas centro patalpy ir inventoriaus eilinis remontas;

6.17. uztikrina, kad buty laiku atliktas centro Sildymo sistemos paruo§imas rudens ir zZiemos
sezonui;

6.18. pasirtpina, kad kabinetuose, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai, cheminés
medziagos, bty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos;

6.19. uztikrina, kad visos centro patalpos kasdien biity valomos drégnuoju budu atidarius
langus;

6.20. organizuoja centro apripinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais),
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija,

6.21. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad kabinetai biity valomi, o esant reikalui, valomi
pakartotinai;

6.22. reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, biity valomi kasdien, kad tualetams
valyti biity naudojamos leistos plovimo priemongs;

6.23. uztikrina, kad akty salé biity valoma po kiekvieno renginio, sporto salé buty valoma
drégnuoju biidu, naudojant plovimo priemones, ir védinama po kiekvieno uzsiémimo, kad centro
langy stiklai bty valomi ne rec¢iau kaip du kartus per metus i§ iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus,
kad Sviestuvai buty valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

6.24. reikalauja i§ darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos bty rakinamos;

6.25. tikrina, ar pri¢jimai prie gaisriniy Ciaupy, ar zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai,
koridoriai, laiptai neuzkrauti daiktais;

6.26. pasiriipina, kad biity parengtas raSytinis planas ir Zmoniy evakavimo planas bei pakabintas
gerai matomoje vietoje prie j¢jimo j kiekvieng pastato auksta,

6.27. uztikrina, kad rasSytiniame plane buty aiskiai ir tiksliai apraSyta atitinkamy darbuotojy
(pedagoginiy ir pagalbinio personalo) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, buidai ir
nuoseklumas;

6.28. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu buty supaZindinti visi darbuotojai;

6.29. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi)
zenklai;

6.30. moko ir instruktuota darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uZztikrina, kad bty
parengta centro priesgaisrinés saugos instrukcija,

6.31. reikalauja, kad centro darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
uzsiemimus i§jungty visus elektros prietaisus. Darbuotojams iS€jus, patikrina, ar visi elektros
prietaisai i§jungti;

6.32. neleidZia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rukyti, vartoti alkoholiniy, energiniy
gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;

6.33. vykdo kitus teisétus centro direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Ukio vedéjo atsakomybé:

7.1. uztikrinti bendra centro iikio biikle;

7.2. garantuoti centro teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus biikle;

7.3. vykdyti centro inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

7.4. uztikrinti patalpy apSvietimg, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

7.5. vykdyti centro apripinimg bitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo
priemoneémis ir kt.);

7.6. uztikrinti centro sanitaring biiklg ir prieSgaisring sauga.
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V. PAREIGYBINE TEISE

8. Centro tikio ved¢jas turi teisg:

8.1. susipazinti su dokumenty, reguliuojanciy iikio vedéjo veikla, projektais;

8.2. savo kompetencijos ribose duoti privalomus nurodymus pagalbiniam personalui ir
mokytojams bei mokiniams;

8.3. turéti savo pareigoms vykdyti biitinas darbo sglygas bei technines priemones;

8.4. stabdyti darbus dirbtuvése, jeigu paaiskéja, kad ten naudojami jrenginiai techniskai
netvarkingi, kelia pavojy mokiniy, mokytojy sveikatai ir gyvybei;

8.5. reikalauti i§ centro direktoriaus, kad buty sudarytos tinkamos darbo salygos, skiriama
pakankamai 1é8y centro tkio tvarkymui;

8.6. atostogauti vasaros metu ir naudotis Vyriausybés nustatytomis lengvatomis;

8.7. atsisakyti vykdyti neteisétus centro direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus;

8.8. dirbti saugioje ir sveikoje aplinkoje;

8.9. buti paskatintas pagyrimu, apdovanojimu.

8.10. naudotis kitomis jstatymy nustatytomis teisémis.

9. Ukio vedéjas gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos respublikos darbo kodekse ir kituose
teisés aktuose.

Susipazinau ir sutinku

(Tikio ved¢jas vardas, pavard¢, parasas, data)



